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��तावना  

जे�हा आपण आप�या सभोवताल� पाहतो, त�ेहा आप�याला �दसनू येते क� बहुतांश लोक वेगवेग�या             
कामांत गक� आहेत. �श�क शाळेत �शकवीत असतात, शतेकर� शतेात राबत असतात, कामगार            
कारखा�यात काम कर�त असतात, वाहन चालक वाहने चालवीत असतात, दकुानदार माल �वकत            
असतात, डॉ�टर रो�यांची दखल घेत असता आ�ण असे चालू असत.े अशा�कारे लोक �दवसभर             
कामांत गुंतलेले असतात, कधी कधी रा�ीस�ुधा कामातच असतात, असे पणू� वष�भर चालत            
असत.ेआता ��न असा पडतो क� आपण आप�याला सतत कामात गक� काबर ठेवीत असतो? याचे              
उ�र असे आहे क� आप�या गरजा भाग�व�यासाठ� आपण असे वागतो. असे के�याने आपणआप�या              
�व�वध बंधनांतनू म�ुतता क�न घेतो �कवा पसैा कम�वतो क� �या�वारे आपणआप�या इ�छे�माणे             
चांग�या व�त ूव ्सेवांचा उपभोग घेऊ शकतो. 

सव� माणसांना �व�वध �कार�या गरजा असतात. �हणनू, �या सव� गरजा भाग�व�यासाठ� �यांना            
काह� इतर ��यांम�ये गुंतवनू �यावे लागत.े मानवी काया�चे खाल�ल भागांत �वभाजन होत े: 

१.आ�थ�क काय�  

२ आ�थ�क नसलेल� काय�  

�च� प�हले  

 

 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

 

 



 

आ�थ�क काया�चे �कार  

आप�याला मा�हत आहे क� आ�थ�क काय� �ह पसैा कमा�व�यासाठ�च केल� जातात.आ�थ�क काय� ती             
असतात क� �या�वारे आपण आपल� उपजी�वका कर�त असतो.सव�साधारणपणे लोक �वतःला अशा           
काया�म�ये �न�य�नय�मत पणे गुंत�वत असतात आ�ण �यालाच �यांचे �यां�या �यवसायांत गुंतणे           
असे �हणतात. 

�यवसाय �ाम�ुयाने तीन मोठया �ेणीम�ये �वभागले जातात. 

1) उ�योग 
2) �यवसाय  
3) नोकर�  

 
 
�च� दसुरे 

 
  
 

1) उ�योग : 
उ�योग �हणजे �या आ�थ�क ��या क� �या उ�पादन �कवा व�तूंची खरेद� आ�ण �व��             
�कवा फायदे   �मळ�व�यासाठ� केलेला सेवेचा परुवठा यां�याशी संबं�धत असत.े 
उदा. खाणकाम, उ�पादन, �यापार, वाहतकु,साठ�वणे,बँ�कंग, �वमा इ, 
 
 

                 ​�वना फायदे त�वावर चालणा�या सं�थां�या लेखा न�द�  
 
या सं�था कोण�याह� �यापार� �कवा औ�यो�गक काया�त गुंतले�या नसतात. जशा काह�            

�यापार  
स�था �या सदधा खतावणी करत असतात क� �याम�ये �यांचे जमा, नावे,उ�प�न            

,खच�,मालम�ा, देयता यां�या लेखा न�द� असतात �क �यामळेु        
आ�थ�क वषा��या समा�तीनंतर आ�थ�क प�के बन�वणे  श�य होत.े 



 
या�शवाय, �यांना मालाची खाते वाह� स�ुधा ठेवावी लागते �थायी मालम�ा आ�ण           
उपयोगांतील व�त ूयांची याद� असत.े 
 

�यांना भांडवल �नधी स�ुधा बाळगावा लागतो �याला सव�साधारण �नधी असे �हणतात, तो            
कालपर�वे जशी खचा�हून अ�धक आवक वाढत,े�या�माणे एक��त होत असतो. �याम�ये वषा�नवुष�           
�मळणार� आजीवन सभासद फ�, वार�याने �मळणार� र�कम यांचाह� समावेश असतो.  

 
 

आ�थ�क प�के 
या सं�थाना स�ुधा ��येक आ�थ�क वषा�चे शवेट� आ�थ�क प�के बनवावी लागतात. जर� या �वना              
फायदे त�वावर चालणा�या सं�था असतील आ�ण �यांना �यापार खाते प�क, नफा – तोटा प�क              
बनवावे लागत नाह�, तर�ह� �यांना हे आव�यक ठरते क� वष�भरात �कती आ�थ�क आवक (जमा)              
झाल� आ�ण ती खचा�साठ� लागणा�या गरजे�माणे परेुश ेआहे �कवा नाह�. 

 
एवढेच नाह� तर �यांना आव�यकआ�थ�क मा�हती स�ुधा सभासदांना, देणगीदारांना आ�ण सहभाग            
धारकांना व ्सं�थे�या न�दणी काया�लयाला स�ुधा परुवावी लागत.े 

 
या हेतनेू �यांना वष� अखेर�स आ�थ�क प�के बनवावी लागतात, �याम�ये सव�साधारण लेखा त�वांचा              
पणू�पणे अवलंब करावा लागतो. �वना फायदे त�वावर चालणा�या सं�थे�या अ�ंतम आ�थ�क           
प�काम�ये खाल�ल गो�ट�चा समावेश होतो: 

1. जमा नावे प�क – जमा नावे प�क �हणजे रोख व ् बँक �यवहारांचा सारांश असतो.              
�यामळेु आवक जावक खाते न�द� तसेच ताळेबंद बन�व�यास मदत होत.े �शवाय, �ह            
कायदेशीर पतू�ता असते क� जमा नावे प�क स�ुधा सं�थान�दणी काया�लयात सपुदू�           
करावे लागते , �याबरोबर आवक जावक प�क आ�ण ताळेबंद यांचाह� समावेश           
असतो. 

2. आवक जावक प�क- हे नफा-तोटा प�का�माणेच असत.े�वना फायदे त�वावर         
चालणा�या सं�था जमा नावे प�का�या सहा�याने नेहमी आवक जावक प�क आ�ण           
ताळेबंद बनवीत असतात. तर�ह� याचा अथ� असा नाह� क� �यांना चाचणी �श�लक            
प�क बनवावे लागतच नाह�. 

3. ताळेबंद – सं�थे�या आ�थ�क ि�थतीचीजावक प�क स�ुधा बन�वता येते अचकूता          
तपास�यासाठ� �वना फायदे त�वावर�ल सं�थाना चाचणी �श�लके�या सहा�याने        
ताळेबंद बनवावा लागतो, �यामळेु अचकू जमा नावे प�क आ�ण आवक प�क आ�ण            
ताळेबंद स�ुधा बन�वता येतो. 
 

१.३  जमा नावे प�क (खात)े 

“जमा नावे प�क �ह रोख व बँक �यवहाराची सारांश न�द असते �याचे रोखी�या प�ुतकाम�ये              
वग�करण सोयी�कर यो�य म�ु�यांखाल� केलेले असते �याम�ये �ारंभीची आ�ण अखेरची          
�श�लक यांचाह� समावेश असतो.” 

�वना फायदे त�वावर चालणा�या सं�था वष� अखेर�स जमा नावे प�क बन�वतात. या खा�या�या             
सहा�याने काह� अ�धक मा�हती जसे सभासदांकडून वेगवेग�या �दवशी �मळालेल� देणगी जी रोख            
पिु�तके�या जमा बाजकूडे येत,े ती ��येक आयटम नसुार जमा नावे प�का�या जमा बाजकूडे             



�ल�हल� जात.े �याच�माणे, पगार,भाड,े �व�यतु खच� जे वेळोवेळी भरले जातात ते रोख पिु�तके�या             
नावे बाजसू �ल�हले जातात. अशा�कारे पण एकूण खच� केलेला पगार, भाड,े �व�यतु खच� नावे              
बाजसू �ल�हले जातात. 

अशा�कारे, जमा नावे प�क हे �व�वध जमांची आ�ण खच� केले�या देयकांची ते चालू काळामधले              
असोत वा नसोत �यांचे सारांशात न�दणी खात�ेच� ��ततु करत,े मग ते मागील काळातील असोत              
वा चालू काळांतील असोत, �यांचे �व�प भांडवल� असो अगर महसलु� असो �यांचा समावेश             
असतो. हे ल�ात घेतले पा�हजे क� या खा�यात रोखीने न केले�या �यवहारांची न�द केल� जात               
नाह�. जसे घसारा. 

जमा नावे प�कातील सरुवातीची �श�लक हातातील रककम अगर बँकेतील र�कम दाख�वते ती            
जमा बाजलूा मंडळी जाते आ�ण या खा�याची अखेरची �श�लक वषा�खेर�ची रोख र�कम आ�ण             
बँकेतील र�कम दाख�वत.े ती जमा नावे प�का�या नावे बाजलूा �ल�हल� जात.े 

जमा नावे प�काचा नमनुा  

जमा नावे प�क वषा�खेर�चे ........ 

 

जमा  �. नावे  �. 
�श�लक  xxx �श�लक ओ�हर �ा�ट  xxx 
हातातील रककम  xxx पगार आ�ण रोजंदार�  xxx 
बँकेतील र�कम  xxx भाड े xxx 
देणगी  xxx कर व दर  xxx 
सव�साधारण देणगी  xxx �वमा  xxx 
वत�मानप� �व��  xxx म�ुण आ�ण छपाई  xxx 
जनेु खेळाचे सा�ह�य �व��  Xxx टपाल आ�ण कु�रअर xxx 
�थायी ठेवींवर�ल �याज  Xxx जा�हरात खच�  xxx 
सव�साधारण गुंतवणकु�वर�ल  
�याज  

Xxx �करकोळ खच�  xxx 

लॉकर भाड ेजमा  Xxx दरूसंचार खच�  xxx 
भंगार �व��  Xxx करमणकू खच�  xxx 
धम�दाय काय��मातनू जमा  Xxx �हशबे तपासणी  फ�  xxx 
�करकोळ जमा  Xxx मानधन  xxx 
अनदुान जमा  Xxx द�ु�ती खच�  xxx 
वार�याने जमा  Xxx ज�मनीची देखभाल खच�  Xxx 
�व�श�ठ देणगी  Xxx वाहतकु खच�  xxx 
गुंतवणकू �व��  Xxx वत�मानप� े�नयतका�लके  xxx 
�थायी मालम�ा �व��  Xxx संप�ी खरेद�  xxx 
आजीवन सभासद फ�  Xxx गुंतवणकू  xxx 
�वेश फ�  Xxx �श�लक  xxx 
�व�श�ठ हेत ू�नधी �वारे जमा  Xxx रोख र�कम  xxx 
�व�श�ठ �नधींवर�ल �याज  Xxx बँकेतील र�कम  xxx 
गुंतवणकू  Xxx   
बँक ओ�हर �ा�ट  Xxx   



**बँकेतील �श�लक �कवा ओ�हर �ा�ट यांपकै� एकाच काह�तर� असत.े 

उदा. खाल�ल �श�लक प�काव�न “अनमोल शमा� यथु ऑग�नायझशेन बहाल “ यांचे ३१            
माच� २०१९ अखेर�चे जमा नावे प�क तयार करा. 

  
                अनमोल शमा� यथु ऑग�नायझशेन, बहाल  यां�या प�ुतकाम�ये  

                               जमा नावे प�क 
                         ३१ माच� २०१९ या वष� अखेर�स  
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�श�लक  

      २५००  देणगी  जमा          ४५००  

देणगी वष�  
२०१६-१७      ५००  
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गुंतवणकू �व��         ८००  खेळाचे सा�ह�य  
खरेद�  

        ३२००  

�वेश फ�        १०००  खा�यपदाथ� खरेद�           ५००  
  देखभाल�साठ� खच�          १५००  
  पगार �दला          १५००  
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  शवेटची र�कम           ५००  

जमा          �  नावे           �  

�ारंभीची �श�लक   भाड े         ८००  

रोख         १०००  खेलसाह��य खरेद�          ३२००  

बँकेतील जमा         २५००  देखभाल खच�          १५००  

देणगी  
२०१६-१७     ५००  
२०१७-१८    २५००  
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